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Spole¢nost Hanys - Jeiabnické prace, s.r.o., se sidlem Radonice, Pocernicka 425, PSC 25073, 1CO:
27243460,

vydava za icelem interni Gipravy zpracovani a ochrany osobnich Gdaji, jakoz i realizace a plnéni
pozadavkii

naiizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochranég fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich idaji),

dale také jen ,,nafizeni” nebo ,,GDPR* (General Data Protection Regulation),

a souvisejicich adaptaénich pravnich predpisii Ceské republiky,

tuto

Smérnici o zpracovani a ochrané osobnich idaju
u spolec¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o.
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Pouzité pravni piedpisy a jejich pravni zkratky

Ochrana osobnich daj:

GDPR - General Data Protection Regulation (obecné nafizeni o ochrané& osobnich udaji), tj.
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto tdajii
a o zruSeni smérnice 95/46/ES;

Zakon o ochrané osobnich udaji — zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o
zméné nékterych zakon;

Pracovneé pravni piedpisy:

Zakonik prace — zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace;
Zakon o zaméstnanosti — zakon ¢. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti;
Vyhlaska €. 125/1993 Sb. - vyhlaska ¢. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby

zékonného pojisténi odpovédnosti zamé&stnavatele za $kodu pii pracovnim Girazu a nemoci
z povolani;

Obcansko pravni predpisy:

Obéansky zakonik — zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik;

Darové a souvisejici pravni predpisy:

Zikon o danich z prijmi — zakon ¢. 586/1992, o danich z piijmi;

Ziakon o DPH — zékon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty;

Zakon o ucetnictvi — zakon ¢. 563/1991 Sb., o 0¢etnictvi;

Zikon o veiejném zdravotnim pojisténi — zakon &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim
pojisténi;

Zakon o diichodovém pojisténi — zakon ¢. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi;
Zikon o nemocenském pojisténi — zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi;
Zikon o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeéeni — zédkon ¢. 582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni;

Zikon o pojistném — zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a piispévku
na statni politiku zaméstnanosti;

Dalsi dotéené pravni predpisy:

Zakon o archivnictvi — zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé;

Exekucni Fad — zakon ¢. 120/2001 Sb., o soudni exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni
fad).

Dalsi pouzivané zkratky

FOP - fyzicka osoba podnikatel (podnikajici fyzicka osoba);
ICO - identifika¢ni &islo organizace/ podnikatele;

DIC - dafiové identifikadni ¢islo;

IS — informacni systém/ systémy;

SW — software.




Uvod

Tato Smérnice o zpracovani a ochrané osobnich ddaji u spole¢nosti Hanys - Jeiabnické
prace, s.r.o. (dale také jen ,.Smérnice*) jako zavazny vnitini piedpis spole¢nosti upravuje a
stanovi interni procesy, postupy a opatieni k priibézné realizaci a plnéni pozadavki GDPR

v oblasti zpracovani a ochrany osobnich idajiu zaméstnanci a dal$ich dotéenych subjekti
udaji.

Spole¢nost Hanys - Jetabnické prace, s.r.o. vystupuje ve vztahu k osobnim tidajim dotéenych
subjektt daju jako spravce ve smyslu ustanoveni ¢lanku 4 odst. 7) GDPR, tj. jako pravnicka
osoba, ktera urcuje Gcely a prostiedky zpracovani osobnich Gdaji.

V ramci této interni Gpravy spoleénosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. pfitom Smeérnice
soucasné zohlediiuje a plni pozadavky dotéené pravni ipravy Ceské republiky, a to jak
adaptac¢nich pravnich predpist ke GDPR, tak i dalich souvisejicich vnitrostatnich pravnich
predpisi, zejména téch, které jsou uvedeny na str. 3 této Smérnice. Smérnice dale zohlediuje
rovnéz pozadavky a povinnosti vyplyvajici pro spole¢nost Hanys - Jefabnicke prace, s.r.o.

z povahy a pfedmétu jeji podnikatelské ¢innosti.

Kromé jiného Smérnice upravuje i interni postupy pfi poruseni zabezpeceni osobnich udaji,
véetné postupu ohlaovani pfipadd poruseni zabezpeceni dozorovému tiadu, kterym je
v Ceské republice Urad pro ochranu osobnich adaji.

Tato Smérnice piedstavuje zaklad celkové Dokumentace zpracovani a ochrany osobnich
adaji u spole¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. a tvofi jeji vychozi zavazny dokument.
Uplny prehled této Dokumentace je obsazen v ¢lanku 12 této Smérnice.

Celkovy kontext a prostiedi zpracovani osobnich udaji

Spole¢nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.0. je spoleénosti zaméfenou na provadéni
jefabnickych praci a tézké prepravy.

Tato skute¢nost je uréujici i pro celkovy kontext a prostiedi zpracovani osobnich Gdaji, kdyz
toto zpracovani takika vylu¢né souvisi se shora uvedenou ¢innosti.

Mimo personalni agendu nedochézi ke zpracovan{ zvlastnich kategorii osobnich udaji
(citlivych tdaji). Nejsou provadény &innosti spojené s vyssi mirou rizika pro subjekty tdaja,
jako je profilovani, rozséhlé pravidelné a systematické monitorovani subjektii idaji apod. U
spoleénosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. jakoZzto spravce tak z hlediska zpracovani
osobnich tdaji nevznikaji ani zddn4 zvySena a/nebo vysoka rizika pro prava a svobody
fyzickych osob, ktera by bylo tfeba zohledniovat.

Procesy a ¢innosti zpracovani osobnich udaji

Spole&nost Hanys - Jefdbnické prace, s.r.o. identifikovala a ma interné nastaveny nasledujici
procesy a v jejich ramci dil¢i éinnosti zpracovani osobnich udaji:




Proces

Cinnosti zpracovani

Zaméstnanci:
Vedeni personalni a mzdové agendy

Uzavteni pracovniho poméru/ pracovni smlouvy.
Ptihlaseni zaméstnancii u dotéenych organi
vefejné spravy (sprava socidlniho zabezpeceni,
zdravotni pojistiovna atd.).

Vedeni osobniho spisu zameéstnancii.

Vedeni evidence pracovni doby.

Zpracovani mezd a odvody zaloh na pojistné.
Vyplata mzdy zaméstnanciim.

Provadéni srazek ze mzdy.

Zmény obsahu pracovniho poméru/ pracovni
smlouvy.

Vydej pracovnich odévii a pracovnich prostiedki/
pomiicek a souvisejici evidence.

Skoleni bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci
(BOZP) a dal3i $koleni zaméstnancd.

Interni piehledy zaméstnanci/ interni telefonni
seznamy a jejich aktualizace.

Evidence a vyG¢tovani pracovnich/ sluzebnich
cest.

Skonceni pracovniho poméru.

Odhla8eni zaméstnance u organil vefejné spravy
po skonéeni pracovniho poméru.

Likvidace/ vymaz nepotiebnych osobnich tdaju
zaméstnance po ukonéeni pracovniho poméru.

Uchovavani/ archivace vybranych osobnich tdaji
byvalych zaméstnancii po ukonéeni pracovniho
poméru.

Uchaze¢i o zaméstnani:
Jednani o uzavieni pracovné
pravniho vztahu

Piijeti a dal3i zpracovani Zivotopisu (CV) a/nebo
motivaéniho dopisu.

Pfiprava a jednani s uchazeCem.

Likvidace/ vymaz osobnich Gdaji uchazece o
zameéstnani po ukonéeni jednani o uzavieni




pracovniho poméru (bez uzavieni smlouvy).

Dalsi zpracovani po stanovenou dobu na zakladé
ptipadného souhlasu.

Likvidace/ vymaz osobnich udajti uchazece o
zaméstnani po uplynuti stanovené doby nebo
odvolani souhlasu.

Dodavatelé a zakaznici: Jednani o smlouvé.
Smluvni vztahy s dodavateli zboZi a
sluzeb (FOP) a zakazniky (FOP) Uzavieni smlouvy a zadani udaja
dodavatele/zakaznika do interniho informaéniho
systému.

Dodani zbozi a/nebo sluzby a souvisejici
dokumentace.

Zpracovani osobnich (dajii z obrazového zaznamu
(kamerovy systém).

Likvidace/ vymaz osobnich Gidajii po uplynuti
stanovené doby zpracovani.

Zaméstnanci a dotcené Ziskani obrazovych zdznami s popisnymi daji
tieti osoby dodavatelé, zakaznici, subjektti Gidaji a jejich automatické ukladani.
navstévy):

Provozovani kamerového systému Pouziti obrazovych zaznami pro ucely
dokumentace v ramci interniho Setieni, fizeni o
prestupku anebo trestniho fizeni (véetné ukonii
v trestnim fizeni a pfipravného fizeni).

Likvidace/ vymaz osobnich idaji po uplynuti
stanovené¢ doby zpracovani.

Zaméstnanci — GPS systém Ziskani popisnych daji z GPS systému a jejich
automatické ukladani.

Pouziti zaznam pro uéely dokumentace v ramci
interniho Setieni, fizeni o piestupku anebo
trestniho fizeni (v&etné Gkond v trestnim fizeni a
pfipravného fizenf).

Likvidace/ vymaz osobnich adaji po uplynuti
stanovené doby zpracovani.




Mista a zpisoby zpracovani osobnich adaju
4.1 Mista zpracovani

Spoleénost Hanys - Jetabnické prace, s.r.0. zpracovava osobni Gidaje v sidle spole¢nosti
na adrese Radonice, Podernicka 425, PSC 25073 (hlavni misto zpracovani) a déle

v omezeném rozsahu v provozovnach na adrese:

— Frydecka 819/44, 739 32, Vratimov

—Bratii Stefant 973/63a, 500 03, Hradec Kralové - Slezské Predmésti

—Zahradni 445/45, 460 01, Liberec - Liberec XI-Rizodol I

—U Vlecky 622, 664 42, Modfice

—Borska 1232/40a, 301 00, Plzen — Skvriiany

—Radlicka 220, Praha 5, 158 00

V hlavnim mist& zpracovani dochézi ke zpracovani osobnich tidaji viech skupin subjekti
Gidajti (srov. ¢lanek 6), a to jak automatizovang, tak i manualné. V provozovnach dochazi

k omezenému zpracovéni osobnich udaji pouze pro ticely dané provozovny (dodavatelsko —
zakaznické agenda).

Ke zpracovani osobnich tdaji, jejichz spraveem je spolecnost Hanys - Jefabnicke prace,
s.1.0., ddle dochazi rovnéz u zpracovateld, ktefi k tomu byli spravcem smluvné povéreni.

Seznam zpracovateli je P¥ilohou ¢&. 6 této smérnice.

Smluvni vztah mezi spravcem a zpracovateli a forma/ zpiisoby zpracovéani osobnich udaji ze
strany zpracovatelii jsou blize upraveny v ¢lanku 5 této Smérnice.

4.2 Zpisoby zpracovani

Spolecnost Hany? - Jefabnické prace, s.r.0. zpracovava osobni idaje témito zakladnimi
zpusoby:

42.1 automatizované zpracovani osobnich Gdaji;
422 manuélni zpracovani osobnich Gdaji.

4.2.1 Automatizované zpracovani

Automatizované zpracovani osobnich Gdaji je u spolednosti Hanys - Jefabnicke prace, s.r.o.
provadéno prostfednictvim:

e informacnich systémi / SW aplikaci;
e kamerového systému;
e GPS systému
Informacni systémy/ SW aplikace
Ke zpracovani osobnich Gidajii dochazi prostrednictvim nasledujicich IS/ SW aplikaci:
e 02 Car Control- GPS monitoring vozidel

o IS OK-Mzdy — mzdové ucetnictvi (server lokalni u spravce)

e Kamerovy systém:




Provozovatel: Hanys - Jefabnické prace, s.r.o.
e IKOS CZ, s.r.o.— evidence dochazky (server lokalni u spravce)
e (Casablanca.cz — podnikovy informa¢ni systém

Technické zabezpeéeni automatizované zpracovavanych osobnich tidaji je popsano v ¢lanku
10 a v Priloze ¢. 2 této Smérnice.

Dochazkovy systém
Dochazkovy systém je spole¢nosti provozovan v jejim sidle.
Dochéazkovy systém je provozovan za nasledujicich podminek:

- (gel zpracovani: evidence pracovni doby a dochazky;

- pravni titul: plnéni pravnich povinnosti spravce;

- bez souhlasu subjektt tdaji;

- dotéené subjekty udaji: zaméstnanci;

- kategorie osobnich idaji: identifikaéni (jméno a pifjmeni, osobni ¢islo);

- misto uloZeni zdznamii: piimo v sidle Sprévce (blize srov. ¢lanek 10 Smémice);

- technické zabezpe&eni systému a fyzick4 ochrana: vyhrazend mistnost pro aloziste
zaznami, zaznamy technicky blokovéany, omezeni pfistupovych opravnéni (blize srov.
¢lanek 10 Smérnice).

Kamerovy systém

Provozovéni kamerového systému z hlediska zpracovéni a ochrany osobnich tdaji je blize
popséano v ¢lancich 7 a 10 této Smérnice.

Systém je provozovan za nasledujicich podminek:

- (del zpracovani: ochrana majetku a bezpecnosti osob

- pravni titul: opravnéné zajmy spravce;

- bez souhlasu subjektl udaji;

- subjekty (idaji: zaméstnanci, ostatni osoby nachéazejici se v arealu spravce

- kategorie osobnich udaji: popisné — obrazové zaznamy;

- misto ulozeni zdznam: piimo v sidle spravce;

- doba zpracovani/ uchovéavani zdznami: 3 dnii ode dne pofizeni zaznamu’

- technické zabezpedeni systému a fyzické ochrana: vyhrazend mistnost pro lozisté
zédznami, zaznamy technicky blokovany, omezeni piistupovych opravnéni do systému i
mistnosti.

4.2.2 Manualni zpracovani

Manualni zpracovani osobnich tdaji, tj. osobnich Gdajii v pisemnostech v listinné podobg,
provadi spoleénost Hanys3 - Jetdbnické préce, s.r.o. v nasledujicich piipadech:

- osobni idaje zaméstnanci:
,Osobni spis* vedeny v listinné podobé, véetné vsech jeho soucasti;
dal§i dokumenty v listinné podobé spojené s personalni a mzdovou agendou, jakoZ i s
organizaci a fizenim spole¢nosti;
interni pfehled zaméstnanci/ telefonni seznam;




- osobni idaje uchazefi o zaméstnani:
zivotopis (CV) a/nebo motivaéni dopis;

- osobni idaje dodavateli (FOP):
obchodni smlouvy v listinné podobé, dodaci listy, faktury, vizitky, seznam kontaktii;

- osobni idaje navitév: neeviduji se, nezpracovavaji se
Zpracovatelé osobnich udaju

Spole¢nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. jako spravce osobnich udaji smluvné povéiuje
vybrané dodavatele/ poskytovatele IT a jinych poradenskych sluzeb k ¢innostem, které
zahrnuji i zpracovani osobnich udaja.

Podle GDPR musi byt s kazdym zpracovatelem osobnich tidaji uzaviena Smlouva o
zpracovani osobnich tidaji resp. je uzavien dodatek o zpracovani osobnich udaji ke
stavajicim smlouvam.

Vzor:
..Smlouva o zpracovani osobnich udaji* tvoii jako P¥iloha &. 3 soucast této Smérnice.

Ke dni vydani této Smérnice jsou zpracovanim osobnich udaji povéfeni zpracovatelé uvedeni
v Priloze ¢&. 6 této smérnice.

Subjekty adaju

Spoleénost Hanys - Jefabnické prace, s.r.0. jako spravce zpracovavé na zékladé stanoveného
u¢elu osobni tdaje nasledujicich skupin subjekti adaji:

Zaméstnanci/ byvali zamé&stnanci;

Uchazedi o zaméstnani;

Dodavatelé zboZi a sluzeb (FOP);

Zakaznici;

Zastupci/ kontaktni osoby obchodnich partneri — pravnickych osob;
Navstévy (v sidle/ provozovné spolecnosti).

V ramei pozadavki GDPR spole¢nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. subjektim adajt
poskytuje nasledujici pisemné Informace o icelu a zpusobu zpracovani jejich osobnich
udajii, pravnimu titulu zpracovéani a dobé zpracovéni, jakoz i o pravech subjektu tdaji dle
GDPR (dale jen ,Informace®):

e Informace o zpracovani osobnich idajii zaméstnancii (Zaméstnanci).

e Informace o zpracovani osobnich adaji uchaze¢i o zaméstnani (Uchazeci o
zaméstnani).

e Informace o zpracovani osobnich udaji dodavateli zboZi a sluzeb (Dodavatelé).

Texty vech téchto Informaci subjektiim Gdaji jsou obsazeny v Priloze ¢&. 4, ktera tvori
nedilnou soudast této Smérnice a soudast celkové Dokumentace zpracovani a ochrany
osobnich tidaji u spole¢nosti Hanys - Jefdbnické prace, s.r.o.




Spoleénost zpracovavé osobni udaje subjekti daji na zékladé a v souladu se Zasadami
zpracovani osobnich udaji (dale jen ,,Zasady®), kter¢ jsou stanoveny v ¢lanku 5 GDPR
takto.:

zasada zakonnosti, korektnosti a transparentnosti zpracovani osobnich udaju;
zasada ucelového omezeni zpracovani osobnich udaji;

zasada minimalizace udaji;

zAsada piesnosti zpracovani osobnich tdaji;

z4sada omezeni uloZeni osobnich udaji, a

zasada integrity a divérnosti.

Veskera opatieni spole¢nosti Hanys - Jefdbnické prace, s.r.o. v oblasti zpracovani a ochrany
osobnich tdajt majf za cil zajistit a doloZit soulad téchto zpracovani se shora uvedenymi
Zasadami a s dalsimi pozadavky GDPR.

Spole¢nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.0. zpracovava osobni udaje v ramci jim uréenych
a&elli zpracovani v souladu se zasadou zakonnosti na zékladé nasledujicich pravnich tituld
dle ¢lanku 6 GDPR:

plnéni pravnich povinnosti spravee: ¢lanek 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR;

opravnéné zAjmy spravee: &lanek 6 odst. 1 pism. 1 pism. f) GDPR;

plnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo jednani o smlouvé:
¢lanek 6 odst. 1 pism. b) GDPR;

souhlas subjektu idaji: ¢lanek 6 odst. 1 pism. a) GDPR.

Je pfitom zcela vylou&eno, aby jakékoli zpracovani osobnich tdajii u spole¢nosti Hanys -
Jeiabnické prace, s.r.o. probihalo v rozporu se shora uvedenymi Zasadami, zejména bez
piedem stanoveného udelu a tomu odpovidajicimu pravnimu titulu zpracovani.

6.1 Zpracovani osobnich udajii zaméstnanci

Spole&nost Hanys - Jefdbnické prace, s.r.o. jako spravce zpracovava vybrané osobni udaje
zaméstnanci a byvalych zaméstnancii (déle jen ,zaméstnanci*) za nasledujicimi tcely:

- vedeni personalni a mzdové agendy zaméstnancii a plnéni s tim spojenych pravnich
povinnosti zaméstnavatele, se souhlasem zaméstnance kopie OP a fidi¢ského prikazu;

- ochrana majetku a bezpe¢nosti osob (obrazové zdznamy z kamerovych systémi, GPS
systém a vstupni karty a vstupy na otisk prsti);

- interni administrativni Gi¢ely zaméstnavatele (organigramy a interni piehledy/ telefonni
seznamy zaméstnanci s kontaktnimi adaji, stitky se jmény na dvefich, vvdejky
pracovnich pomucek a pracovnich odévii);

- prezentace spole¢nosti navenek, firemni akce a dal3i souvisejici aktivity (fotografie,
obrazové zaznamy) —se souhlasem zaméstnancii.

Pravnimi tituly ke zpracovani osobnich daji zaméstnancii ve vztahu ke shora uvedenym
uceliim zpracovani jsou:

- plnéni pravnich povinnosti spravce;
- opravnéné zajmy spravce;

- plnéni smlouvy;

- souhlas subjektu adaji.

Osobni idaje zaméstnancii jsou zpracovavéany témito zpiisoby a prostredky:




automatizované zpracovani

viz shora uvedené informa¢ni systémy — vstupni karty, vstup na otisk prsti, GPS systém,

kamerovy systém, interni informaéni systémy

manualni zpracovani

Osobni spisy zamé&stnanci;

Dalsi souvisejici dokumentace v¢&. zaméstnaneckych zapujcek.

Rozsah zpracovani osobnich udajii zaméstnanci je nasledujici:

adresni a identifikaéni Gidaje: jméno a pi{jmeni, titul, osobni &islo, datum a misto
narozeni, rodné &islo, adresa bydlisté, &islo obsanského priikazu, platnost obéanského
pritkazu, tdaje z fidi¢ského prikazu a pritkazu pojisténce, statni prislusnost, telefonni
¢islo a e-mailova adresa;

popisné tdaje: vzdélani, odborné znalosti, idaj o zdravotni pojistovné, rodinni
pFislusnici, vy$e mzdy a bankovni spojeni, idaje o zdravotni zpusobilosti k vykonu
povoléni v&. kopie psychologického vySetieni (u fidict, jerabniki, ktefi mayji fidi¢ské
opravnéni na sk. C+E), vypis z karty fidice;

obrazové zdznamy postavy, popf. obli¢eje zaméstnancii: v kamerovem systému;
tidaje o poloze vozidla — GPS systém;

Gidaje o vstupu do arealu, budov;

Doba zpracovani osobnich udaji:

po dobu trvani pracovniho poméru;

po dobu plnéni pravnich povinnosti 5/10/40 let po skon&eni pracovniho poméru;

po dobu 3 dnd ode dne pofizeni zdznamu (obrazové zaznamy z kamerového systému);
po dobu trvani pracovniho poméru zaméstnance a dva mesice po skonéeni pracovniho

poméru, poté je zdznam presunut do archivu a nasledné po skonéeni pravnich povinnosti

spravce vymazéan (zdznamy z GPS systému);

po dobu trvani pracovniho poméru zaméstnance (zaznamy ze systému pro vstup do arealu

a budov).

Zpracovani osobnich idaji uchazeéii o zaméstnani

Osobni daje Uchazecii o zaméstnéni zpracovava spolecnost za ucelem:

jednani o pracovni smlouvé (anebo o jiném pracovnépravnim vztahu).

Pravni tituly zpracovani jsou:

plnéni smlouvy;
souhlas subjektu adaja.

Zpiisoby a prostiedky zpracovani osobnich tdaji:

manualni zpracovani
motivaéni dopis/ CV — v listinné podobg a/nebo prostfednictvim webu inzerujiciho

pracovni pozice (souhlas fe$i poskytovatel s uchazetem samostatné bez spoluprace se
zpracovatelem).
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Rozsah zpracovani:

- adresni a identifikaéni udaje: jméno a piijmeni, datum narozeni, titul, adresa bydliste,
telefonni ¢islo a e-mailova adresa;

- popisné iidaje: ukonéené vzdélani/ odborné kvalifikace, jazykové znalosti, piedchozi
zaméstnani, piip. omezeni pracovni zpilisobilosti.

Doba zpracovani osobnich tdaji:

- po dobu jednani o pracovni smlouve;

- poté pouze na zdkladé souhlasu subjektu Gidajii, nebo prostiednictvim webu inzerujiciho
pracovni pozice.

6.3 Zpracovini osobnich udaji dodavatelii a zakazniki
Osobni udaje dodavatelii zbozi a sluzeb a zakazniki zpracovava spole¢nost za ucelem:

- pln&ni obchodni smlouvy/ jednani o obchodni smlouve;
- opravnéné zajmy spravce;
- plnéni povinnosti vyplyvajicich z danovych pravnich pfedpisii.

Pravni divod (titul) zpracovani:

- plnéni smlouvy;
- ugely tzv. pfimého marketingu;
- plnéni pravnich povinnosti spravce.

Zpiisoby a prostiedKky zpracovani osobnich udaji:
- automatizované zpracovani
v IS - adresni a identifika&ni (daje dodavateld;
kamerovy systém;
- manualni zpracovani
v listinné podobg - obchodni smlouvy (v&etné objednavek/ potvrzeni objednavek),
dodaci listy, dafiové doklady.

Rozsah zpracovani:

- jméno a pifjment, pfip. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC, e-mailova adresa, telefonni
¢islo;

- obrazové zaznamy obliceje/ postavy (kamerovy systém).

Doba zpracovani osobnich udaji:

- po dobu trvani smluvniho vztahu;
- po dobu povinnosti vyplyvajicich z dafiovych a dalsich pravnich predpisi.

6.4 Osobni idaje navitévniki

Osobni (idaje navatév/ navitévniki v provozovnach spolednosti jsou zpracovavany za
ucelem:

- ochrana majetku a bezpe¢nosti osob;




Pravni titulem zpracovani je:
- opravnéné zajmy spravce.

Zplsoby a prostiedky zpracovani osobnich udaju:

automatizované zpracovani
kamerovy systém;

Rozsah zpracovani:
- obrazové zaznamy obli¢eje/ postavy (kamerovy systém).

Doba zpracovani osobnich udaji:
- viz kamerovy systém

Kamerovy systém a GPS systém

Kamerovy systém je spole¢nosti Hany3 - Jefabnické prace, s.r.o. provozovan v prostorach
sidla a provozovnach, a to jako systém vybaveny funkci: obrazového zaznamu.

Kamerovy systém je zde provozovan za nasledujicich podminek:

- el zpracovani: ochrana majetku a bezpe¢nosti osob;

- pravni titul: opravnéné zajmy spravce;

- bez souhlasu subjektl adaji;

- subjekty udajii: zaméstnanci; dodavatelé a zdkaznici; dalsi fyzické osoby, které se zdrzuji
v prostorach provozovny (navstévy);

- kategorie osobnich udaji: popisné — obrazové zaznamy;

- misto ulozeni zdznami: ptimo v sidle;

- doba zpracovani/ uchovavani zaznami: tfi (3) dny ode dne pofizeni zdznamu’

- technické zabezpe&eni systému a fyzickd ochrana: vyhrazena mistnost pro ulozisté

zdznamil s omezenym piistupem, zdznamy technicky blokovany, omezeni piistupovych
opravnéni do systému,

Subjekty tdaji, jejichz osobni (idaje mohou byt do¢asné zaznamenany a zpracovavany na
obrazovém zaznamu z kamerového systému, jsou informovany o provozovani kamerového
systému spole¢nosti Hany3 - Jefabnické préce, s.r.o. prostfednictvim:

Informaci subjektim tdajii ve smyslu &lanku 4 a Pfilohy &. 5 této Smérnice;

e Informacnich tabulek umisténych u kazdého kontrolovaného/ snimaného prostoru
a/nebo jeho &asti, které obsahuji: piktogram kamery a kratky informativni text;

e VZOR takové Informaéni tabulky tvoii jako P¥iloha €. 5 nedilnou soucést této
Smérnice.

GPS systém je spole¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. provozovan pouze u vozidel
uréenych pro sluzebni ucely.

- ficel zpracovéni: ochrana majetku a bezpecnosti osob;

- pravni titul: opravnéné zajmy spravce;

- bez souhlasu subjektt udaj;

- subjekty Gdaji: zaméstnanci;

- kategorie osobnich tidaji: fidi€, spolujezdec: jméno, pifjmeni, Cislo ¢ipové karty pro
identifikaci Fidide ve vozidle, uzivatel aplikace: totéz, co fidi¢ a spolujezdec, navic ¢islo
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firemniho telefonu a firemni e-mail; popisné udaje: udaje o poloze vozidla, monitoring
spotieby pohonnych hmot;

- misto ulozeni zdznami: ptimo v sidle;

- doba zpracovani/ uchovavani zdznami: po dobu trvani pracovniho poméru zaméstnance a
dva mésice po skonéeni pracovniho poméru, poté je zaznam presunut do archivu a
nasledné po skonéeni pravnich povinnosti spravce vymazan

- technické zabezpe&eni systému a fyzické ochrana: vyhrazend mistnost pro alozisté
zéznami s omezenym piistupem, zaznamy technicky blokovéany, omezeni piistupovych
opravnéni do systému.

funkce systému-

- monitoring pohybu firemnich vozidel

- prevence zneuzivani firemnich vozidel pro soukromé tcely

- monitoring spotieby PHM a odhalovani kradezi PHM (+ preventivni funkce)

- dohledavani podkladi pro faktura¢ni Gdaje

- prevence dodrzovani pravidel silni¢niho provozu

- dohledavani podkladi pro feseni dopravnich piestupkii spachanych fidici firemnich vozidel
- upozornéni kompetentnich osob na blizici se termin servisniho Gkonu tykajici se
konkrétniho vozidla (napf. stk)

Zaznamenavané (daje o Subjektech osobnich tdaji:

- fidig, spolujezdec: jméno, prijemni, &islo &ipové karty pro identifikaci fidi¢e ve vozidle

- uzivatel aplikace: totéz, co Fidi¢ a spolujezdec, na vic ¢islo firemniho telefonu a firemni e-
mail

Systém umoziiuje dodrzovéni pravidel stanovenych GDPR (urceni administratora, reporty o
nahlizeni osob do systému, vypis dat o subjektu tdaji, anonymizaci Gidaji.

Oddéleni, useky a pracovni pozice zapojené do zpracovini osobnich udaji

Do zpracovéani a ochrany osobnich udaji u spole¢nosti Hanys - Jefabnicke prace, s.r.o. jsou
zapojeny organiza¢ni iseky/ oddéleni, které co do své véené naplné a zaméfeni provadéji
ginnosti zpracovéani osobnich udaji. S jakoukoli ¢innosti zpracovani osobnich daji je
spojena i povinnost jejich Gi¢inné ochrany, véetné zamezeni jakéhokoli porusent jejich
zabezpeceni (dale jen ,,Odpovédné useky*).

Odpovédny tisek Pracovni pozice

Obchodni vedeni spole¢nosti Jednatel

Generalni reditel

Asistentka vedeni
Finanéni Finanéni ucetni, fakturantka
Personalni Personalistka/mzdova Gcetni
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Obchod Obchodni feditel, obchodni zastupce,
vedouci servisu

IT IT specialista — externe

V tomto nastaveném ramei odpovidaji za jednotlivé procesy a ¢innosti zpracovani osobnich
udaji ve smyslu &lanku 3 této Smérnice nésledujici organiza¢ni Odpovédné dseky:

Proces Odpovédné tseky

Zaméstnanci:

y _ . Personalistka/mzdova Gcetni
Vedeni personalni a mzdové agendy

Asistentka vedeni
IT specialista — externé

Obchod

Uchaze¢i o zaméstnani:
Jednéni o uzavieni pracovné pravniho
vztahu

Personalistka/mzdova G¢etni

IT specialista — externé

Dodavatelé a zakaznici:
Smluvni vztahy s dodavateli zbozi a
sluzeb a zakazniky

Vedouci provozu centraly, vedouci
provozu pobocek a vedouci servisu

IT specialista — externé

Zaméstnanci a tfeti osoby:
Provozovani kamerového systému IT specialista — externé

Spole¢nosti Hanys - Jefdbnické préce, s.r.o. nevznikla povinnost jmenovat povérence pro
ochranu osobnich udaji ve smyslu ¢lanku 37 GDPR.

Pro koordinaci opatieni spoleénosti v oblasti zpracovéni a ochrany osobnich idajl a pro

usnadnéni pfistupu subjektii Gidaji ke spole¢nosti jakozto spravcei viak bylo ustanoveno
Kontaktni misto pro osobni tidaje, kterym je povéien/a personalistka.

Povinnosti zam&stnanci a osobni odpovédnost za zpracovini a ochranu osobnich
udaji

9.1 Povinnosti zaméstnanci spojené se zpracovanim a ochranou osobnich udaji
Zaméstnanci spoletnosti Hanys - Jet4dbnické prace, s.r.o. jsou povinni ve vztahu k

pozadavkiim na zpracovéni a ochranu osobnich Gdaji a ve vztahu k jim vykonavané praci
zejména:
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9.1.1

9.1.2

9.1.3

9.14

9.1.5

9.1.6

9.1.7

9.2

Zachovavat ml&enlivost zaméstnance ve vztahu ke véem skutednostem, se kterymi byl
v ramei pracovné pravniho vztahu sezndmen anebo které jsou mu jinak znamy a
jejichz zpiistupnéni tietim osobdm by mohlo nebo bylo zpisobilé ohrozit divérnost
zpracovavanych osobnich tdajd, jakoz i jejich organizaéni, technické a jiné
zabezpeceni.

Plnit viechny povinnosti zaméstnance, které pro n&j vyplyvaji z pracovni smlouvy a
naplné jeho pracovni pozice/ funkce, z této Smérnice a veskeré dalsi Dokumentace
zpracovani a ochrany osobnich daji, jakoZ i ze souvisejicich vnitinich predpisti a
opatieni zaméstnavatele jakoZto spravce osobnich udaju.

Ve vztahu k zabezpe&eni automatizované zpracovavanych osobnich udaji
prostfednictvim svéfenych ICT prostiedki (osobni pocitate, notebooky, tablety, smart
mobilni telefony aj.) diisledn plnit vSechny povinnosti vyplyvajici pro zaméstnance
ze Struénou informaci k ochrané osobnich Gidaji a povinnostmi zaméstnance pfi
zpracovani osobnich udaji.

Zajistit, aby se nepovolani jini zaméstnanci anebo tieti osoby (napf. navsteévy)
zdrzovaly na pracovisti, kde jsou ulozeny a zpracovavany osobni idaje, pouze

v pritomnosti odpovédného zaméstnance a nemély pristup k ICT prostiedkiim a/nebo
listinnym podkladiim, které obsahuji osobni adaje.

Pritbézné kontrolovat plnéni organizagnich, technickych a jinych opatfeni
k zabezpedeni osobnich tidajii, zejména, jak jsou tyto popsany v ¢lanku 10.

Zajistit, aby jakékoli pisemné podklady v listinné podobé obsahujici osobni udaje,
které jiz nejsou potiebné pro plnéni aktualnich pracovnich ikolii zaméstnance a
nepodléhaji dal§imu uchovavani nebo archivaci (kopie tiskovych vystupii apod.), byly
bez zbyte&ného odkladu zniteny pozadovanou formou (skartace, resp. piedani ke
skartaci). Souvisejici povinnosti zaméstnancii stanovené ve zvlastnich vnitinich
predpisech timto nejsou dotceny.

V ptipadé zjisténi jakékoli informace o poruseni zabezpeteni osobnich udaji anebo
jakékoli jiné informace o ohrozeni zpracovévanych osobnich neprodlené takovou
skuteénost oznamit svému nadfizenému a sou¢asné i Kontaktnimu mistu pro osobni
adaje, a to postupem podle ¢lanku 11 této Smérnice. Vedle toho je zamé&stnanec
povinen provést bez odkladu takova opatfeni, ktera povedou k minimalizaci
negativnich disledkd poruseni zabezpeceni.

Interni $koleni 2 komunikace

Za Gdelem zajisténi pribézné a aktualizované informovanosti dotcenych zaméstnancii 0
opatfenich a zvlastnich povinnostech souvisejicich se zpracovanim a ochranou osobnich
tidajii u spole&nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. organizuje spole¢nost pravidelna interni
Skoleni pro p¥islu$né zaméstnance.

Periodicitu a obsahovou naplii internich $koleni stanovi Persondlni odd€leni.

Vedle toho spole¢nost zajistuje pro dotéené zaméstnance i jiné formy komunikace a
vzajemné informovanosti, zejména aktualnich internich informaci a zprav prostiednictvim
e-mailu, telefonické komunikace a osobni komunikace.
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10.

9.3 Odpovédnost zaméstnancii za zpracovani a ochranu osobnich ddaji

Odpovédnost za dodrzovani zasad zpracovani a ochrany osobnich tidajii nesou vSichni
vedouci zaméstnanci a dalsi zaméstnanci spole&nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o., ktefi
maji anebo mohou mit p¥istup ke zpracovavanym osobnim adajiim a jejichZ jednanim
nebo opomenutim miize dojit k poruseni zabezpegeni osobnich idajt a k jejich naslednému
tniku nebo zneuZiti.

Zvlastni odpovédnost nesou ti zaméstnanci, kteif z titulu naplng své pracovni pozice/ pracovni
funkce sami vykonavaji konkrétni ¢innosti zpracovani osobnich ddaji, zejména, pokud
osobni tidaje v ramei informa&nich systémii a nebo manualné zadavaji a ukladaji,
shromazd’uji a zaznamendvaji, méni a upravuji, dopliiuji, dale 3iii anebo ni¢i a vymazavaji.

V piipadé poruseni povinnosti vyplyvajicich z této Smérnice a dalSich zavaznych vnitinich
predpisii na iseku zpracovani a ochrany osobnich udaji, jakoz i dalsich souvisejicich
povinnosti dle pracovni smlouvy a piikazové dokumentace zaméstnavatele, bude takové
jednani zaméstnance kvalifikovano podle stupné zdvaznosti jako:

e poruSeni pracovni kazné, tj. jako porueni povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpisi vztahujicich se k vykondvané préci, nebo
zdvainé poruSeni pracovni kdzné, anebo
poruseni pracovni kazné zvlast’ hrubym zpisobem,

a to s pravnimi disledky s tim spojenymi dle Zakoniku prace, véetné moznosti ukonceni
pracovniho poméru zaméstnavatelem a/nebo uplatnéni naroku zaméstnavatele na nahradu
Skody.

Vedle toho zaméstnanci piipadné mohou nést i vlastni pravni odpovédnost za piestupek nebo
trestny &in s takovym jednanim spojenym.

Organizaéni, technicka a dalii opati‘eni k zabezpe€eni a ochrané osobnich udaju.

Spole&nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. v souladu s pozadavky GDPR, obsazenymi
zejména v ¢lanku 25 a ¢lanku 32, piijala organizaéni, technicka a dal3i opatieni k tomu,
aby zajistila potfebnou Groven zabezpe&eni odpovidajici konkrétnim rizikiim a soucasné, aby
v piipadé potteby dolozila soulad zpracovani osobnich udaji s pozadavky GDPR.

Organizaéni opatieni k zabezpedeni a ochrané osobnich tdaju jsou stanovena touto
Smérnici a zahrnuji zejména opatieni na interni organizaci fizeni veskerc¢ho zpracovani
osobnich Gidajii, véetné stanovené prislusnosti a odpovédnosti jednotlivych organizacnich
useki a pracovnich pozic za ¢innosti zpracovani osobnich udaja a jejich zabezpeceni a
u¢innou ochranu.

Technické opatieni piijata spole¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. k zabezpeceni
automatizované zpracovéavanych osobnich tdaji — prostiednictvim informacnich systémi/

SW aplikaci jsou popsana v P¥iloze &. 2, ktera tvoii nedilnou soucast této Smérnice.

Vedle organizaénich a technickych opatieni pfijala spole¢nost rovnéz opatieni k fyzickému
zabezpe&eni manualné zpracovavanych osobnich adaji, a to:
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11.

e Dokumenty a jiné pisemné podklady obsahujici manualné zpracovavané osobni tidaje
ve smyslu ¢lanku 4 bod 4.2.2 (déle jen Dokumenty) jsou ukladany a dale manudlné
zpracovavany vyhradné v zabezpecenych mistnostech/ kancela¥ich prislusnych
odpovédnych tsekil spole¢nosti. Kli¢e k témto zabezpe¢enym mistnostem ma pouze
vedouci/ feditel ptislusného tiseku a zaméstnanci tohoto useku, ktefi maji opravnéni
osobni udaje zpracovavat.

e Piistup jakychkoli tietich osob do této zabezpecené mistnosti je mozny pouze za
osobni ptitomnosti jedné ze shora uvedenych opravnénych osob. V piipadé piistupu
dal3ich zaméstnancii jsou slozky obsahujici osobni tdaje uzaméeny ve skiinich
s omezenym piistupem (kli¢e ma k dispozici omezeny pocet osob).

¢ Dokumenty jsou mimo pracovni dobu ukladany do zabezpecené sk¥iné a/nebo
trezoru, kdyz kli¢e nebo jiny technicky piistup k této ski‘ini/ trezoru mé pouze
opravnéna osoba.

Postup pfFi poruSeni zabezpeceni osobnich udaju

Spole¢nost Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. v ramci zpracovani a ochrany osobnich tdaji
stanovi i samostatny postup p¥i poruseni zabezpeceni osobnich adaju, ktery vychazi
z dotéené pravni upravy ¢lanki 33 a 34 GDPR.

Porusenim zabezpeceni osobnich tidaji se pro ucely této Smeérnice rozumi takové poruseni
zabezpecent, které vede k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni zpracovavanych osobnich Gdaji.

Zasadné plati, Ze jakékoli poruseni zabezpeleni osobnich tidaju je tieba bez zbyte¢ného
odkladu ohlasit U¥adu pro ochranu osobnich adaji jako dozorovému organu, a to pokud
mozno do 72 hodin od zjisténi. Tato povinnost neplati pouze v pfipadé, ze je
nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych
osob.

Pokud je pravdépodobné, ze urity piipad poruseni zabezpeteni osobnich idaji bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, je toto poruSeni spravee rovnéz
oznamit bez zbyte¢ného odkladu i dotéenym subjektiim tudaji.

V néavaznosti na shora uvedené je postup pii poruseni zabezpeceni osobnich udaji u
spole€nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. nasledujici:

e V piipadé zjisténi jakéhokoli poruseni zabezpeceni osobnich daji prislusny
zaméstnanec bez odkladu oznami tuto skuteénost svému piimému nadfizenému, a
pokud to neni moZné, tak nadfizenému v dal3im stupni, a sou¢asné i Kontaktnimu
mistu pro osobni tdaje, a to v obou pripadech telefonicky a soucasné i e-mailem.

e Zjisténé poruseni zabezpeteni posoudi Kontaktni misto pro osobni tidaje a nejpozdéji
do 24, popt. 48 hodin (ve dnech pracovniho klidu) od zjisténi predlozi navrh
k dalimu postupu vedeni spole¢nosti. Tento navrh Kontaktni misto pfedem
konzultuje s dotéenymi odpovédnymi Gseky.

e Na zakladé tohoto navrhu vedeni spoleénosti rozhodne o ohlaseni zjisténého pfipadu
poruseni zabezpeéeni osobnich udajii dozorovému Gifadu — Uradu pro ochranu
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12;

13.

osobnich udaji a pfip. téz o oznameni dot¢enym subjektim udaja, anebo pfijme jiné
opatreni, pokud by byla dana vyjimka z ohlasovaci a oznamovaci povinnosti
spolecnosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. jako spravce.

Dokumentace zpracovani osobnich adaju

Dokumentaci spole¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.0. ke zpracovani osobnich udaji tvofi
zejména:

tato Smeérnice o zpracovani a ochrané osobnich daji;

Informace subjektim tdaja;

Souhlasy subjekti tdaji ke zpracovani osobnich adaji;

Smlouvy o zpracovani osobnich udajii se zpracovateli;

ProhlaSeni o ochrané osobnich udajii na webovych strankach spole¢nosti.

Za ucelem blizsi interni Upravy a realizace jednotlivych ustanoveni Smérnice vydava
spole¢nost dalsi provadéei vnitini predpisy, pracovni pokyny a opati‘eni, které se dnem
svého vydani rovnéz stavaji nedilnou sou¢ésti Dokumentace zpracovani a ochrany osobnich
udaji u spole¢nosti Hanys - Jerabnické prace, s.r.o.

Prilohy
Prehled ptiloh:

- Priloha & 1: Souhlas zaméstnance se zpracovanim osobnich adajia (VZOR).

- Priloha ¢. 2: Technické zabezpeceni automatizované zpracovavanych osobnich
idaju v informacnich systémech Hanys - Jefabnické prace, s.r.o.

- Priloha €. 3: Smlouva o zpracovani osobnich udaji (VZOR).

- Ptiloha ¢. 4: Informace subjektim tidajim
Informace o zpracovani osobnich idaju zaméstnanci (Zaméstnanci).
Informace o zpracovani osobnich idaji uchazecii o zaméstnani (Uchazedi o
zaméstnani).
Informace o zpracovani osobnich idaju dodavateli zboZi a sluzeb (Dodavatelé¢).
Informace o zpracovani osobnich idaja navstévniki spole¢nosti Hanys - Jefabnické
prace, s.r.o. (Navstévy).

- Ptiloha ¢&. 5: Informacéni tabulka — Kamerovy systém (VZOR)
- Piiloha & 6: Seznam zpracovatelii a mist zpracovani osobnich idaji
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Informace o zpracovani osobnich idaju dodavateli zboZi a sluzeb
(Dodavatelé)

Uvodni informace

Spole¢nost Hanys - Jefabnické préce, s.r.o. zpracovava osobni iidaje dodavatell zboZi a sluzeb, ktefi

jsou fyzickymi osobami podnikateli (déle jen ,,Dodavatelé*), na zakladé a v souladu s dotéenymi
pravnimi piedpisy, zejména s

nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrang osobnich idaju), (déle také jen ,NaFizeni®),

a to za stanovenymi ely, jakoZ i zpiisoby a prostiedky zpracovani, které vzdy odpovidaji
piisludnému pravnimu titulu ve smyslu ¢lanku 6 Nafizeni.

Tato Informace o zpracovéni osobnich tdajii Dodavatelii obsahuje jednak transparentni informace ve
smyslu ustanoveni &lanki 13 a 14 Nafizeni, jakoZz i pouceni o pravech subjekti idaji ve smyslu
ustanoveni ¢lankl 15 az 22 Narizeni.

Sprivce osobnich udaju

Spolenost Hanys - Jerabnické préce, s.r.o., se sidlem Radonice, Poternicka 425, PSC 25073, ICO:
27243460, vystupuje ve vztahu k osobnim tdajim Dodavatelii v pravnim postaveni spréavce osobnich
daji (dale také jen ,,Spravee®).

Spravce nese odpovédnost za zpracovani osobnich tdaji Dodavateli a jinych skupin subjekti idaji a
v tomto sméru pfijal interni organiza&ni, technicka a dal3i opatieni k zabezpeteni a ochrané
zpracovavanych osobnich tdaji, které jsou upravena ve Smérnici o zpracovéni a ochran osobnich
idaji u spoletnosti Hanys - Jefdbnické price, s.r.o. (dale jen ,,Smérnice™).

Dodavatelé maji pravo se na spole&nost Hanys - Jefébnické préce, s.r.o. jakozto Spravce obracet se

viemi dotazy tykajicimi se zpracovani a ochrany osobnich tidajli a uplatiiovat u Spravce své prava
subjektil idaju, a to:

pisemng formou dopisu/ oznameni na adresu sidla Spravce

elektronicky na e-mailovou adresu info@hanys.cz;

telefonicky na tel. Cisle: +420 722 951 324;

osobné& na Kontaktnim misté pro osobni Gidaje, zfizeném u Spravce na Personalnim oddéleni.

Zpracovatelé osobnich idaji

Spole¢nost Hany$ - Jerabnické prace, s.r.o. jako sprdvce osobnich udaji smluvné povéiuje vybrané
dodavatele/ poskytovatele IT a jinych poradenskych sluzeb k Cinnostem, které zahrnuji i zpracovani
osobnich Gdaju.

Podle GDPR musi byt s kazdym zpracovatelem osobnich wdaji uzaviena Smlouva o zpracovani
osobnich udajii resp. je uzavien dodatek o zpracovani osobnich idajii ke stavajicim smlouvam.

Utely zpracovini osobnich idaji
Sprévce zpracovavé vybrané osobni (idaje Dodavatel za nasledujicimi ucely:




plnéni obchodni smlouvy/ jednani o obchodni smlouve;

plnéni povinnosti vyplyvajicich z dafiovych pravnich piedpisi;

ochrana majetku a bezpe&nosti osob (zdznamy z kamerového systému — pfi navstévé sidla a
provozoven Spravce).

Pravni tituly zpracovani osobnich ddaji

Pravnim titulem ke zpracovéni osobnich tidaji Dodavateli ve smyslu élanku 6 Nafizeni ve vztahu ke
shora uvedenym uc¢eliim zpracovani jsou:

e plnéni smlouvy;
e opravnéné zajmy spravce;
e plnéni pravnich povinnosti spravce.

Zpisoby a prostiedky zpracovini osobnich adaji
Osobni udaje Dodavatelii jsou ze strany Spravce zpracovavany témito zplisoby a prostiedky:

e automatizované zpracovani
v informa&nim systému — adresni a identifika¢ni (idaje dodavatell; kamerovy systém;
e manudlni zpracovani

v listinné podob&: obchodni smlouvy (v&etné objednavek/ potvrzeni objednavek), dodaci listy,
datiové doklady.

Kamerovy systém

Kamerovy systém je Spravcem provozovan v aredlu a v jednotlivych objektech jeho sidla a
jednotlivych provozovnéch, a to jako systém vybaveny funkci: obrazového zaznamu.

Kamerovy systém je Spravcem provozovan za nasledujicich podminek:

i%el zpracovéni: ochrana majetku a bezpe&nosti osob;

pravni titul: opravnéné zdjmy spravce;

bez souhlasu subjekti (daji;

dotené subjekty tdajii: zaméstnanci; dodavatelé a dal3i fyzické osoby, které se zdrzuji

v prostoréch sidla/ provozoven (navstévy);

kategorie osobnich (idajii: popisné — obrazové zdznamy (obli¢eje, postavy);

misto uloZeni zéznam: piimo v sidle Spravce;

doba zpracovéni/ uchovavani zdznamu: t¥ (3) dnli ode dne pofizeni zdznamu;

technické zabezpedeni systému a fyzickd ochrana: vyhrazend mistnost pro ulozisté zaznamu s
omezenym pistupem, zdznamy technicky blokovény, omezeni piistupovych opravnéni do
systému.

Prostory monitorované kamerovym systémem jsou viditeln& oznageny informacnimi tabulkami, které
obsahuji jednak piktogram a déle kratky informacni text.

Rozsah zpracovini osobnich udaji
Co do rozsahu zpracovéni kategorii idajii Sprévce zpracovava nasledujici osobni idaje Dodavateli:

e jméno a piijmeni, pfip. obchodni firma, sidlo, ICO, DIC, e-mailova adresa, telefonni &islo;
e popisné idaje — obrazové zdznamy z kamerového systému.

Doba uloZeni osobnich tdaji




Doba uloZeni, resp. zpracovéni osobnich tdajii Dodavatelii ze strany Spravce je nasledujici:

® po dobu trvani smluvniho vztahu a dobu potfebnou k ochrané prav Spravce;
po dobu povinnosti vyplyvajicich z dafiovych a dalsich pravnich predpisti;
® po dobu tii (3) dnl ode dne potizeni obrazového zdznamu z kamerového systému.

Prava subjekti adaju

Dodavatelé jako subjekty tidaji maji ve vztahu ke Spravci ve smyslu &lankid 15 az 22 Natizeni
nasledujici pravo:

® pravo na pristup k osobnim tdajiim, zejména pravo zadat po Spravci informaci o zpracovani
svych osobnich udaji;

pravo na opravu osobnich Gdaji, pokud jsou idaje vedeny nepiesné;

pravo na vymaz osobnich adaji (,,pravo byt zapomenut*);

pravo na omezeni zpracovani osobnich adaja;

pravo vznést viadi Spravei namitku proti zpracovéani osobnich tidajii;

prav nebyt piedmétem automatizovaného individuélniho rozhodovani, véetné profilovani (s
vyjimkami).

Vedle toho mé subjekt udajii pravo podat stiznost u dozorového tifadu, kterym je:
Ukad pro ochranu osobnich udaji

Pplk. Sochora 27
170 00 Praha 7

E-mailova adresa: posta@uoou.cz




Informace o zpracovani osobnich udaji navstévniki spole¢nosti Hanys -
JeFabnické priace, s.r.o.

Uvodni informace

Spolecnost Hanys - Jetdbnické prace, s.r.o. zpracovava osobni tidaje fyzickych osob, ktefi vstupuji do
obchodnich prostor spole¢nosti za idelem obchodniho, pracovniho nebo sluzebniho jednani a docasné

se zde zdrzuji (dale jen ,,Nav§tévy*), na zakladé a v souladu s dotéenymi pravnimi piedpisy, zejména
s

nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zrugeni
smernice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji), (dale také jen ,Narizeni®),

a 1o za stanovenymi Ucely, zpiisoby a prostiedky zpracovani, které vzdy odpovidaji pFislugnému
pravnimu titulu ve smyslu &lanku 6 Natizen;.

Tato Informace o zpracovéni osobnich tidajii Navitéy obsahuje jednak transparentni informace ve
smyslu ustanoveni ¢lankd 13 a 14 Nafizent, Jjakoz i pouceni o pravech subjektii tidajii ve smyslu
ustanoveni ¢lankd 15 az 22 Natizeni.

Spravce osobnich udaji

Spole¢nost Hanys - Jefabnické price, s.r.o., se sidlem Radonice, Pogernicka 425, PSC 25073, 1CO:
27243460, vystupuje ve vztahu k osobnim tdajim Navstéy v pravnim postaveni spravce osobnich
daji (dale také jen ,.Spravee®).

Spravce nese odpovédnost za zpracovani osobnich adaji Navstév a jinych skupin subjektt Gdaji a

v tomto sméru piijal interni organizaéni, technicka a dalsi opatieni k zabezpeceni a ochrané
zpracovavanych osobnich tdaju, ktera jsou upravena ve Smérnici o zpracovani a ochrané osobnich
tidajir u spole¢nosti Hanys - Jefabnické prace, s.r.o. (déle jen »Smérnice™).

Navstévy maji pravo se na spole¢nost Hanys - Jetabnické prace, s.r.o. jakozto Spravce obracet se
vemi dotazy tykajicimi se zpracovani a ochrany osobnich tidajti a uplatiiovat u Spravee své prava
subjektt Gdaja, a to:

pisemné formou dopisu/ ozndmeni na adresu sidla Spravce, Kontaktni misto pro osobni tidaje;
elektronicky na e-mailovou adresu jnfo@hanys.cz;

telefonicky na tel. Cisle: +420 722 951 324;

osobné na Kontaktnim misté pro osobni udaje, zfizeném u Spravce na Personalnim oddéleni.

Zpracovatelé osobnich udaja

Spravcee ve vztahu k osobnim tdajiim Navstév smluvné nepovéiil k dalsimu zpracovani osobnich
(daji zadny jiny subjekt (zpracovatele).

Utely zpracovani osobnich udaja

Spravce zpracovava vybrané osobni idaje Navstév za nasledujicimi Géely:

e interni administrativni acely;
e ochrana majetku a bezpe¢nosti osob.




Pravni tituly zpracovani osobnich adaji

Pravnim titulem ke zpracovani osobnich idaji Nav§tév ve smyslu ¢lanku 6 Nafizeni ve vztahu ke
shora uvedenym uéeliim zpracovani jsou: '

e opravnéné zajmy spravce.
Zpisoby a prostiedky zpracovani osobnich udaji
Osobni daje Navitév jsou ze strany Spravce zpracovavany témito zpiisoby a prostiedky:

- automatizované zpracovani
Kamerovy systém;

- manualni zpracovani
Navétévni kniha neni pribéiné vedend, ale recepéni mé opravnéni pozadat piichoziho o
identifikaci a idaje po nezbytné nutnou dobu uchovat.

Kamerovy systém

Kamerovy systém je Spravcem provozovén v aredlu a v jednotlivych objektech jeho sidlaa
provozovnach, a to jako systém vybaveny funkci: obrazového zaznamu.

Kamerovy systém je tvofen stacionarnimi kamerami.

Kamerovy systém je Spravcem provozovén za nasledujicich podminek:

e el zpracovani: ochrana majetku a bezpe¢nosti osob;

e pravni titul: opravnéné zajmy spravce;

e bez souhlasu subjektt udaji;

o dotené subjekty tidaji: zaméstnanci; dodavatelé a dalsi fyzické osoby, které se zdrzuji
v prostorach sidla/ provozovny;

e kategorie osobnich idajii: popisné — obrazové zaznamy (obliceje, postavy);

e misto uloZeni zaznami: piimo v sidle;

o doba zpracovéani/ uchovavani zdznami: tfi (3) dnii ode dne pofizeni zaznamu;

e

technické zabezpeéeni systému a fyzicka ochrana: vyhrazena mistnost pro lozisté zaznamu,
zdznamy technicky blokovéany, omezeni piistupovych opravnéni.

Prostory monitorované kamerovym systémem jsou viditelné oznaceny informaénimi tabulkami, které
obsahuji jednak piktogram a déle kratky informaéni text.

Rozsah zpracovani osobnich tdaji
Co do rozsahu zpracovani kategorii udaji Spravce zpracovava nasledujici osobni Gidaje Navstév:
- jméno a ptijmeni, vysilajici organizace, registraéni znatka motorového vozidla — pouze

na dotaz recep¢ni;
- obrazové zaznamy z kamerového systému.

Doba uloZeni osobnich udaji

r

Doba ulozeni, resp. zpracovéani osobnich tidaji Navitév ze strany Spravce je nasledujici:

- po nezbytné nutnou dobu;

- po dobu ti (3) pracovnich dnii ode dne pofizeni obrazového zaznamu z kamerového
systému.




Priva subjekta adaji

Navstévy jako subjekty Udaji maji ve vztahu ke Spravci ve smyslu élanki 15 az 22 Natizeni
nasledujici pravo:

® pravo na pristup k osobnim udajiim, zejména prévo zadat po Spravei informaci o zpracovani
svych osobnich Gdaji;

pravo na opravu osobnich udaji, pokud jsou tidaje vedeny nepiesné;

prave na vymaz osobnich daji (,.pravo byt zapomenut*);

pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaji;

pravo vznést vaci Spravei namitku proti zpracovani osobnich udaja;

prav nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani, véetné profilovani (s
vyjimkami).

Vedle toho mé subjekt tdajii pravo podat stiznost u dozorového tifadu, kterym je:
Utad pro ochranu osobnich udaji

Pplk. Sochora 27
170 00 Praha 7

E-mailova adresa: posta@uoou.cz




